金門縣烈嶼鄉卓環國民小學110學年度第一學期  四  年級彈性學習節數（資訊）課程計畫 設計者：吳國彰
1、 教材來源：自編教材。
2、 學習領域教學節數：每週  1  節，學期總節數：    21     節。
3、 本學期學習目標： 
﹙一﹚了解資訊科技在生活與學習上的應用、以及對人類社會生活的影響。
﹙二﹚培養電腦基本使用的技巧與知識。
﹙三﹚透過應用軟體的使用，培養電腦資料處理的能力，以為各領域學習之補助工具。
﹙四﹚培養資訊溝通能力及資料搜尋能力，以擴展各學習領域之學習。
（五）應用資訊科技提升人文關懷、促進團隊和諧。
4、 本學期課程內涵：
	教學期程
	能力指標
	主題或單元活動內容
	節數
	評量方式
	備註

	週
	日期
	
	
	
	
	

	一
	0901
-0904
	1-2-2 能瞭解操作電腦的姿勢及規劃使用電腦時間。
1-2-4能正確更新與維護常用的軟體。
	1. 正確使用電腦姿勢與時間規劃。
1.使用電腦的正確姿勢。
2.電腦與視力保健。
3.使用電腦時間規劃。
1. 電腦使用安全
1.介紹作業系統及常用軟
體的更新概念
2.自動更新作業系統
3.更新常用軟體:防毒、文
書處理等軟體。.
	2
	口頭問答
實作評量
	9/11(六)補班
【資訊教育】

	二
	0905
-0911
	
	
	
	
	

	三
	0912
-0918
	1-2-1能了解資訊科技在日常生活之應用
1-2-5能瞭解資料安全的維護並能定期備份資料。
2-2-3能正確使用儲存設備。
	二、電腦使用安全
1.資料安全的重要性
2.檢查磁碟掃瞄及重組、清理過時資料
3.個人資料的保護方法，備份資料的方法。
三、電腦資料的儲存
	2
	口頭問答
實作評量
	9/20(一)調整放假
9/21(二)中秋節
【資訊教育】

	四
	0919
-0925
	
	
	
	
	

	五
	0926
-1002
	1-2-1能了解資訊科技在日常生活之應用
2-2-4能有系統的管理電腦檔案。
	三、電腦資料的儲存
1.認識認識資料儲存裝置，例如硬碟、光碟機(片)、軟碟機(片)、隨身碟等
2.儲存、刪除、保護檔案
四、管理電腦檔案
1.透過檔案總館建立資料夾
2. 新增、儲存、刪除、搬移、更名資料夾
	2
	口頭問答
實作評量
	【資訊教育】

	六
	1003
-1009
	
	
	
	
	

	七
	1010
-1016
	3-2-1能使用編輯器進行文稿之編修
2-2-6能熟練中英文輸入
	五、認識Word
1.什麼是Word
2.啟動Word
3.Word操作環境介紹
4.認識小幫手
5.文件的儲存
	2
	口頭問答
實作評量
	10/11(一)國慶補假
【資訊教育】

	八
	1017
-1023
	
	
	
	
	

	九
	1024
-1030
	3-2-1能使用編輯器進行文稿之編修
2-2-6能熟練中英文輸入
	五、認識Word 
6.簡易文書編輯
7.版面設定及背景
期中成果測驗
【第一次定期考查週】
	2
	口頭問答
實作評量
	第一次定期考查
【資訊教育】

	十
	1031
-1106
	
	
	
	
	

	十一
	1107
-1113
	3-2-1能使用編輯器進行文稿之編修
2-2-6能熟練中英文輸入
	六、Word文字的排版
1.複製與貼上
2.對齊方式
3.尺規與縮排
4.段落設定
5.項目符號
	2
	口頭問答
實作評量
	【資訊教育】

	十二
	1114
-1120
	
	
	
	
	

	十三
	1121
-1127
	3-2-1能使用編輯器進行文稿之編修
2-2-6能熟練中英文輸入
	七、Word格式的技巧
1.樣式的意義
2.儲存自訂樣式
3.套用自訂樣式
4.樣式的修改
5.直式的文件
	2
	口頭問答
實作評量
	【資訊教育】

	十四
	1128
-1204
	
	
	
	
	

	十五
	1205
-1211
	3-2-1能使用編輯器進行文稿之編修
2-2-6能熟練中英文輸入
3-2-2能操作印表機輸出資料。
	八、建立英文文件
1.拼字檢查
2.文法檢查
3.列印文件
	2
	實作評量
	【資訊教育】

	十六
	1212
-1218
	
	
	
	
	

	十七
	1219
-1225
	3-2-1能使用編輯器進行文稿之編修
3-2-2能操作印表機輸出資料。
4-2-1能操作常用瀏覽器的基本功能。
	九、認識瀏覽器
1. 將網頁加入組織書籤
2. 檢視瀏覽器記錄
3. 儲存網頁中的文字、圖片與檔案
十、卡片的製作
1.認識製作卡片的軟體非常「好」色
2.選取喜歡的範本與圖片
3.縮放與移動圖片
	2
	實作評量
	12/31(五)元旦補假
【資訊教育】

	十八
	1226
-0101
	
	
	
	
	

	十九
	0102
-0108
	3-2-1能使用編輯器進行文稿之編修
3-2-2能操作印表機輸出資料。
	十、卡片的製作
1. 圖片的順序
2. 插入與旋轉賀卡物件
3. 插入文字藝術師
4.頁面框線
1. 5.卡片輸出/存檔
	2
	口頭問答
實作評量
	【資訊教育】

	廿
	0109
-0115
	
	
	
	
	

	廿一
	0116
-0120
	3-2-1能使用編輯器進行文稿之編修
3-2-2能操作印表機輸出資料。
	期末Word成果測驗
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	實作評量
	第二次定期考查
【資訊教育】



